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CAIET DE SARCINI 
 
 
 
 

Denumire proiect:  
Sprijin pentru eficientizarea gestionării și implementării FESI la nivelul autorităților 

publice locale de la nivelul orașelor și municipiilor din România 
 
 

Servicii de instruire – asigurare lectori pentru conferința regională ,,Îmbunătățirea 
implementării proiectelor POR la nivelul Regiunii Centru’’ 
 
 
 
 
 
COD CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente – CPV principal 
COD CPV: 79951000-5 Servicii de organizare de seminarii 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Caietul de sarcini face parte integrantă din documentaţia pentru atribuirea contractului şi 
constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant 
propunerea tehnică. Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice. 
Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. 
 
În acest sens, orice ofertă prezentată, care conține elemente suplimentare față de cele 
solicitate prin Caietul de sarcini va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care 
propunerea tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerinţelor minimale din 
Caietul de sarcini. Ofertele care nu satisfac cerinţele caietului de sarcini vor fi declarate 
neconforme şi vor fi respinse. 
 
 
1. INFORMAȚII GENERALE 
 
1.1.Descrierea proiectului în cadrul căruia se realizează achiziția 
Proiectul „Sprijin pentru eficientizarea gestionarii si implementarii FESI la nivelul autoritaților 
publice locale de la nivelul oraselor si municipiilor din România” se încadrează în Axa prioritară 
1, Obiectivul specific 1.1 - Intarirea capacitatii beneficiarilor de proiecte finantate din FESI de 
a pregati si implementa proiecte finantate din FESI si diseminarea informatiilor privind aceste 
fonduri, din cadrul POAT 2014-2020 şi are drept scop imbunatatirea mecanismelor si 
capacitatii de gestionare a FESI la nivelul beneficiarilor de la nivelul autoritatilor administratiei 
publice locale din zona urbana si de la nivel judetean, si dezvoltarea activitatilor de cooperare 
intra si inter-regionala la nivelul judetelor, oraselor si municipiilor din Romania. 
Rolul activitatilor prevazute a se desfasura in cadrul acestui proiect (conferințe naționale și 
regionale,  sesiuni de instruire, schimburi de experienta și ateliere regionale) este de a sprijini 
autoritatile administratiei publice locale, de a se cunoaste si de a invata unii de la ceilalti, fiind 
o platformă care încurajează cooperarea între toate partile interesate, având ca subiect 
proiectele FESI. 
Autoritatile locale și judetene vor dobândi competențe legate de management de proiect, 
achizitii publice, teme orizontale, gestionarea proiectelor de lucrari de constructii, elaborare 
documentatii tehnico-economice, iar competențele dobândite în urma acestui proiect vor fi 
utilizate pentru implementarea proiectelor finanțate în cadrul perioadei 2014-2020 și pentru 
pregatirea perioadei de programare 2021-2027. De asemenea, prin schimbul de experiență și 
bune practici și crearea de parteneriate între regiuni judete și orașe se va promova o abordare 
inovativă în administrarea și gestionarea proiectelor FESI. 
 
1.2.Obiectivele proiectului  
Obiectivele proiectului constau în constau în: 

• Creșterea capacității administrative a autorităților publice locale și județene de a 
implementa proiectele finanțate în cadrul perioadei 2014-2020 si pentru pregătirea 
perioadei de programare 2021-2027.  

• Îmbunătățirea cunoștințelor și a competențelor personalului din cadrul autorităților 
publice locale și județene în ceea ce privește implementa proiectele finanțate din FESI. 

 
Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini sunt necesare în vederea 
organizării Conferinței regionale ,,Îmbunătățirea implementării proiectelor POR la 
nivelul Regiunii Centru’’. 
 
1.3. Valoarea estimată a achiziției 
Valoarea estimată a achiziției este de: 5.000 lei fără TVA. 
 

1.4. Autoritatea contractantă 
Autoritatea contractantă este: Asociația Agențiilor pentru Dezvoltare Regională din 
România – ROREG 



Adresa:  Municipiul Timișoara, str. Proclamația de la Timișoara, nr. 5, et.1, cod poștal: 300054 
 
1.5.Grupul țintă 
Grupul țintă este constituit din actorii publici, persoane din cadrul unităților administrativ 
teritoriale de la nivel regional și local, care îndeplinesc atât funcții de conducere cât și funcții 
de execuție.  
 
 
II.  OBIECTUL ACHIZIȚIEI  
Achiziționarea de servicii de instruire - asigurarea unui lector specializat în domeniul achizițiilor 
publice în vederea prezentării, în cadrul Conferinței regionale ,,Îmbunătățirea implementării 
proiectelor POR la nivelul Regiunii Centru” a tematicii: „Greșeli frecvent întâlnite în derularea 
achizițiilor publice în cadrul proiectelor implementate” în următoarele condiții: 
Conferința regională va fi organizată în perioada 22 – 26 noiembrie 2021. Autoritatea 
contractantă va stabili și va comunica Prestatorului data exactă stabilită pentru desfășurarea 
conferinței cu cel puțin 2 zile lucrătoare înainte.  

• Evenimentul se va desfăsura exclusiv on-line. 
• Durata conferinței este de 1 zi. 
• Prezentarea susținută de lector în cadrul conferinței va avea o durată de cca.2 ore. 

 
 
III. DURATA ESTIMATĂ A CONTRACTULUI 
Durata estimată  a contractului de prestări servicii este de 1 lună de la data semnării acestuia 
de către ambele părți contractante, perioada in care partile sunt obligate sa isi indeplineasca 
toate obligatiile asumate prin contract. 
Durata conferintei: 1 zi (maxim 8 ore) 
Perioada estimata pentru realizarea Conferintei regionale: 22 – 26 noiembrie 2021. 
În termen de maxim 2 zile de la semnarea contractului, Autoritatea contractantă va emite 
ordinul de începere a activităților și îl va comunica Prestatorului. 
Data la care demarează activitățile prevăzute în contractul de prestări servicii este data 
emiterii ordinului de începere a activităților. 
Autoritatea contractanta își rezervă dreptul de a modifica data de desfășurare a evenimentului, 
cu condiția notificării Prestatorului cu cel puțin 2 zile înainte de data evenimentului, cu 
prelungirea corespunzătoare a duratei contractului, dacă este cazul. 
 
 
IV. DESCRIEREA ACTIVITĂŢILOR  
 
Conferinţa regională se va desfășura exclusiv online, în urmatoarele condiții: 

1. Facilități puse la dispoziție de Autoritatea contractantă: 
1.1. Autoritatea contractantă va pune la dispoziție platforma online pe care se va desfășura 
evenimentul. 
1.2. Autoritatea contractantă va pune la dispoziția Prestatorului în timp util toate datele și 
informațiile necesare în vederea organizării în bune condiții a evenimentului (program 
eveniment, informatii privind tematica, cerințe și detalii privind organizarea evenimentului, 
etc.).  
 

2.  Activitatile care intra în sarcina Prestatorului 
 
În vederea realizării activităților de instruire, Prestatorul se obligă să pună la dispoziție minim 
1 lector specializat în domeniul achizițiilor publice care să îndeplinească următoarele cerințe 
minime: 
 



• Absolvent al unei instituţii de învăţământ superior dovedită prin prezentarea unei 
diplome de licență/master/doctorat sau echivalent; 

• Certificat /diplomă de formator acreditat A.N.C. sau echivalent; 
• Experientă în domeniul achizițiilor publice de minim 3 ani; 
• Experiență de formator dovedită prin minim trei cursuri/ sesiuni de formare (formale și 

informale) autorizate. 
 
Pentru demonstrarea cerințelor și a experienței, se vor prezenta documente justificative (CV-
uri, diplome, certificate, recomandări, copii contracte etc.). Prestatorul are obligaţia să asigure 
alocarea de resurse umane competente, cu un înalt grad de profesionalism și experiență, 
familiarizate pe deplin cu sarcinile primite şi să se asigure în permanenţă de disponibilitatea 
resurselor corespunzătoare pentru realizarea activităţilor prevăzute în caietul de sarcini. 
Schimbarea/ înlocuirea lectorilor prezentați în cadrul ofertei se va efectua numai cu aprobarea 
expresă a Beneficiarului și numai în cazuri excepţionale și temeinic justificate (de ex.: deces, 
boală, accident, demisie, etc.) și numai cu înlocuirea lectorului propus cu un alt lector care 
îndeplinește cel puțin aceleași condiții solicitate în documentația de atribuire. 
 
Prestatorul trebuie să se asigure că lectorul nu se află în conflict de interese în ceea ce 
privește participarea acestuia la activitățile din cadrul contractului. Prestatorul are obligația de 
a se asigura că lectorul cunoaște foarte bine care sunt obiectivele activității, precum și 
responsabilitatea atribuită.  
 
Pe toată perioada derularii contractului, Prestatorul este responsabil de respectarea normelor 
privind prelucrarea datelor cu caracter personal în conformitate cu prevederile Regulamentului 
UE 2016/679 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce priveşte prelucrarea datelor cu 
caracter personal şi privind libera circulaţie a acestor date. 
 
Cu cel puțin 1 zi înainte de data stabilită pentru organizarea evenimentului, Prestatorul va 
pune la dispoziția Autorității contractante informații detaliate despre prezentarea ce urmează 
a fi susținută de lector (de ex.: structură prezentare, conținut, modul de abordare a tematicii, 
etc.). Prestatorul va avea obligația să respecte cerințele și să ia în considerare eventualele 
observații/recomandări făcute de Autoritatea contractantă cu privire la prezentarea ce 
urmează a fi susținută de lector. 
 

V. ORGANIZARE ŞI METODOLOGIE DE PREZENTARE A OFERTEI  

5.1. Conținutul propunerii tehnice 
Ofertantul va completa formularul de Propunere tehnică (pus la dispozitie in capitolul 
Formulare) cu toate datele si informatiile solicitate.  
Propunerea tehnică va fi prezentată astfel încât să asigure posibilitatea verificării conformității 
acesteia cu cerințele minime obligatorii prevăzute în caietul de sarcini.  
 
5.2. Propunerea financiară 
Propunerea financiară va fi prezentată în lei, atât în sumă globală, cu evidențierea separată a 
TVA, cat si pe fiecare tip de cheltuială, cu evidențierea unităților de măsură și a valorilor 
unitare, conform Formularului de oferta si a centralizatorului de prețuri prevăzut în capitolul 
Formulare din cadrul documentației de atribuire. 
 
CRITERIUL DE ATRIBUIRE: Prețul cel mai scăzut 

VI. OBLIGAȚII ȘI RESPONSABILITĂȚI 

6.1. Obligaţiile şi responsabilităţile Prestatorului: 
Prestatorul este obligat să respecte legislaţia națională în vigoare, precum şi procedurile 



aplicabile proiectelor finanţate din POAT 2014-2020.  
Prestatorul este responsabil pentru execuţia la timp și întocmai a tuturor activităţilor şi pentru 
obţinerea rezultatelor stabilite prin caietul de sarcini. 
Prestatorul va îndeplini toate cerinţele cu respectarea şi aplicarea celor mai bune practici în 
domeniu.  
Prestatorul este obligat să aleagă de fiecare dată soluţia care răspunde cel mai bine 
intereselor Autoritatii contractante. 
Pentru implementarea în timp şi cu succes a proiectului, Prestatorul va asigura furnizarea de 
informaţii, date şi obţinerea în timp util a oricăror comentarii/ constatări cu privire la 
documentele produse. Prestatorul îşi asumă responsabilitatea pentru pregătirea de 
documente şi cerinţe clare.  
Prestatorul are obligaţia să asigure alocarea de resurse umane competente, familiarizate pe 
deplin cu sarcinile primite şi să se asigure în permanenţă de disponibilitatea resurselor 
corespunzătoare pentru realizarea activităţilor prevăzute în Caietul de sarcini.  
Prestatorul are obligaţia de a informa Autoritatea contractantă permanent și în mod corect 
despre evoluţia contractului. Pe baza informaţiilor furnizate de Prestator şi în baza analizei 
actorilor implicaţi în gestionarea proiectului, Autoritatea contractanta poate solicita 
modificări/completări ale contractului, în situația în care acest lucru se impune. 
Prestatorul trebuie să consulte Autoritatea contractantă cu privire la orice aspect/ problemă 
care apare în procesul de implementare.  
Prin semnarea contractului de servicii, Prestatorul recunoaşte atât importanţa serviciilor pe 
care trebuie să le furnizeze, cât şi constrângerile legate de termenele de implementare a 
activităţilor proiectului. 
Prestatorul va adopta o atitudine constructivă (pro-activă) în îndeplinirea obiectivelor 
contractului, aceasta însemnând următoarele: 

• să demonstreze capacitatea de a se adapta modificărilor din proiectul în care este 
implicat; 

• să elaboreze raportările într-un format agreat anterior cu Autoritatea contractantă, în 
care informaţiile furnizate să fie complete, precise, clare, exacte şi fără ambiguităţi, cu 
atenţie la detalii şi accesibilitate; 

• să certifice corectitudinea solicitărilor de plăţi aferente implementării contractului. 
 
Prestatorul va pune la dispoziția Autoritatii contractante toate documentele realizate în cadrul 
contractului, acestea intrând în proprietatea exclusivă a celui din urmă.  
Prestatorul va asigura păstrarea confidențialității documentelor, materialelor, datelor și 
informațiilor în legătură cu proiectul, care au fost indicate de către Autoritatea contractanta ca 
fiind confidențiale. 
Prestatorul va respecta legislația națională în vigoare pentru toate tipurile de activități și 
cheltuieli pe care le prestează. 
 
Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate 
intelectuală, rezultate ca urmare a prestării serviciilor vor fi proprietatea exclusivă a 
Beneficiarului, care le va putea utiliza, publica, cesiona ori transfera aşa cum va considera de 
cuviinţă, fără limitare geografică ori de altă natură.  
 
Prestatorul este exclusiv responsabil în cazul în care acesta își însușește idei, metode, 
proceduri, tehnologii, rezultate sau texte ale unei alte persoane, indiferent de calea prin care 
acestea au fost obținute, prezentându-le drept creație proprie, precum și în cazul unei acuzații 
de plagiat ulterioare încheierii contractului de prestări servicii și realizării livrabilelor. 
Prestatorul este pe deplin responsabil de managementul contractului din punct de vedere 
administrativ, financiar, orientat spre obţinerea rezultatelor. Acesta trebuie să respecte 
condiţiile formulate în prezentul caiet de sarcini. 



 
6.2. Obligaţiile şi responsabilităţile Autoritatii contractante 
Beneficiarul are următoarele obligaţii: 

• să furnizeze Prestatorului informaţiile suplimentare cerute, necesare acestuia 
pentru îndeplinirea serviciilor prevăzute în contract; 

• să asigure platfoma online pentru realizarea evenimentului; 
• să stabilească personalul propriu care va lucra în cadrul proiectului; 
• să participe la gestionarea curentă a activităţilor din cadrul proiectului; 
• să informeze în timp util Prestatorul în legătură cu orice modificare a cerinţelor care 

vor avea impact asupra serviciilor prevăzute în contract. 
 
 
VII.  METODOLOGIE DE LUCRU 
Pentru buna desfăşurare a activităţilor şi atingerea rezultatelor proiectului Prestatorul va 
colabora permanent cu Autoritatea contractanta. 
În termen de maxim 1 zi lucrătoare de la data începerii contractului, va fi organizată o întâlnire 
de lucru (online) la care vor participa reprezentanţi ai Autoritatii contractante (membrii echipei 
de implementare a proiectului) şi ai Prestatorului. În cadrul acestei întâlniri vor fi stabilite 
procedurile de lucru în vederea desfăşurării activităţii pentru îndeplinirea corespunzătoare a 
serviciilor contractate.  
 
 
VIII. ALOCAREA RISCURILOR ȘI MĂSURI DE GESTIONARE A ACESTORA 
Risc: Nelivrarea in termen a livrabilelor contractului 
Raporat la situația actuală generată de pandemia de Covid – 19 există riscul să se înregistreze 
întarzieri în prestarea serviciilor asumate. 

  
Măsură de gestionare: Planificarea din timp a realizarii serviciilor solicitate, astfel încât să nu 
se producă dezechilibre care să afecteze buna desfașurare a activităților contractului. 
Prevederea, la niveul contractului a clauzelor privind termenele de livrare si penalitatile de 
intarziere. 
 
Risc: Prestarea de servicii sa fie sub nivelul standardelor impuse prin documentație 
Măsură de gestionare: În cadrul recepției calitative se va urmări respectarea specificațiilor 
tehnice din caietul de sarcini și din propunerea tehnică.  
Autoritatea contractantă a introdus în contractul de prestare servicii care se va încheia clauze 
clare privind drepturile si obligațiile părților, mecanismele de plată, termenele de livrare, 
conditiile de recepționare, garanții, despăgubiri și penalități, etc., clauze prin care autoritatea 
contractantă urmărește gestionarea riscurilor și îndeplinirea corespunzătoare a contractului.  
 
Drepturile de autor asupra livrabilelor realizate conform contractului, dacă este cazul, revin 
exclusiv Asociației ROREG. 

Prestatorul va cesiona exclusiv Autorității contractante, pe durata recunoscută de lege, pe 
teritoriul României și în afara acestuia, dreptul de proprietate intelectuală asupra livrabilelor 
contractului, dacă este cazul. Preţul cesiunii drepturilor de proprietate intelectuală este inclus 
în preţul contractului de achiziţie. 
 
IX.  MODALITATEA DE EFECTUARE A PLĂTILOR 
Plata se va realiza după finalizarea conferinţei, pe baza raportului intocmit de Prestator si 
acceptat prin proces-verbal de recepție de catre Autoritatea contractanta și a facturii emise de 
Prestator, în conformitate cu prevederile contractuale. 

 



Important ! 

Cerințele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale, 
operatorii economici având obligația de a prezenta oferte care să îndeplinească 
cerințele minime impuse.  

Orice mențiune cu privire la o marcă de referință, producător, origine, sursa, producție, 
brevet de invenție, etc. se va considera ca având mențiunea „sau echivalent”, chiar 
dacă nu se face expres această precizare în text. 

Toate cerințele de calificare, cerințele privind studii/diplome/atestări sau specificațiile 
tehnice solicitate prin documentația de atribuire vor fi considerate ca având mențiunea 
de «sau echivalent».  

 
 
 
 
 
Întocmit,                                                                                  
Expert achiziții publice 
Ileana Corina Szaplonczay 
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