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CAIET DE SARCINI

Denumire proiect:
Sprijin pentru eficientizarea gestionarii si implementarii FESI la nivelul autoritatilor
publice locale de la nivelul oragelor si municipiilor din Roménia

Servicii de instruire — asigurare lectori pentru conferinta regionala ,,imbunété;irea
implementarii proiectelor POR la nivelul Regiunii Centru’

COD CPV: 79952000-2 Servicii pentru evenimente — CPV principal
COD CPV: 79951000-5 Servicii de organizare de seminarii



Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru atribuirea contractului si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.
Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

in acest sens, orice oferta prezentats, care contine elemente suplimentare fatd de cele
solicitate prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care
propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din
Caietul de sarcini. Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate
neconforme si vor fi respinse.

1. INFORMATII GENERALE

1.1.Descrierea proiectului in cadrul caruia se realizeaza achizitia

Proiectul ,Sprijin pentru eficientizarea gestionarii si implementarii FESI la nivelul autoritatilor
publice locale de la nivelul oraselor si municipiilor din Roméania” se incadreaza in Axa prioritara
1, Obiectivul specific 1.1 - Intarirea capacitatii beneficiarilor de proiecte finantate din FESI de
a pregati si implementa proiecte finantate din FESI si diseminarea informatiilor privind aceste
fonduri, din cadrul POAT 2014-2020 si are drept scop imbunatatirea mecanismelor si
capacitatii de gestionare a FESI la nivelul beneficiarilor de la nivelul autoritatilor administratiei
publice locale din zona urbana si de la nivel judetean, si dezvoltarea activitatilor de cooperare
intra si inter-regionala la nivelul judetelor, oraselor si municipiilor din Romania.

Rolul activitatilor prevazute a se desfasura in cadrul acestui proiect (conferinte nationale si
regionale, sesiuni de instruire, schimburi de experienta si ateliere regionale) este de a sprijini
autoritatile administratiei publice locale, de a se cunoaste si de a invata unii de la ceilalti, fiind
o platforma care incurajeaza cooperarea intre toate partile interesate, avand ca subiect
proiectele FESI.

Autoritatile locale si judetene vor dobandi competente legate de management de proiect,
achizitii publice, teme orizontale, gestionarea proiectelor de lucrari de constructii, elaborare
documentatii tehnico-economice, iar competentele dobandite in urma acestui proiect vor fi
utilizate pentru implementarea proiectelor finantate in cadrul perioadei 2014-2020 si pentru
pregatirea perioadei de programare 2021-2027. De asemenea, prin schimbul de experienta si
bune practici si crearea de parteneriate intre regiuni judete si orase se va promova o abordare
inovativa Tn administrarea si gestionarea proiectelor FESI.

1.2.0biectivele proiectului
Obiectivele proiectului constau in constau in:

o Cresterea capacitatii administrative a autoritatilor publice locale si judetene de a
implementa proiectele finantate in cadrul perioadei 2014-2020 si pentru pregatirea
perioadei de programare 2021-2027.

o Imbunatatirea cunostintelor si a competentelor personalului din cadrul autoritatilor
publice locale si judetene in ceea ce priveste implementa proiectele finantate din FESI.

Serviciile care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini sunt necesare in vederea
organizarii Conferintei regionale ,Imbunatatirea implementarii proiectelor POR la
nivelul Regiunii Centru”.

1.3. Valoarea estimata a achizitiei
Valoarea estimata a achizitiei este de: 5.000 lei fara TVA.

1.4. Autoritatea contractanta
Autoritatea contractantd este: Asociatia Agentiilor pentru Dezvoltare Regionala din
Romaénia - ROREG



Adresa: Municipiul Timisoara, str. Proclamatia de la Timisoara, nr. 5, et.1, cod postal: 300054

1.5.Grupul tinta

Grupul tintd este constituit din actorii publici, persoane din cadrul unitatilor administrativ
teritoriale de la nivel regional si local, care indeplinesc atat functii de conducere cét si functii
de executie.

Il. OBIECTUL ACHIZITIEI
Achizitionarea de servicii de instruire - asigurarea unui lector specializat in domeniul achizitiilor
publice in vederea prezentarii, in cadrul Conferintei regionale ,,imbunatatirea implementarii
proiectelor POR la nivelul Regiunii Centru” a tematicii: ,Greseli frecvent intélnite in derularea
achizitiilor publice in cadrul proiectelor implementate” in urmatoarele conditii:
Conferinta regionala va fi organizatd in perioada 22 — 26 noiembrie 2021. Autoritatea
contractanta va stabili si va comunica Prestatorului data exacta stabilitd pentru desfasurarea
conferintei cu cel putin 2 zile lucratoare Tnainte.

e Evenimentul se va desfasura exclusiv on-line.

e Durata conferintei este de 1 zi.

e Prezentarea sustinuta de lector in cadrul conferintei va avea o durata de cca.2 ore.

lIl. DURATA ESTIMATA A CONTRACTULUI

Durata estimata a contractului de prestari servicii este de 1 luna de la data semnarii acestuia
de catre ambele parti contractante, perioada in care partile sunt obligate sa isi indeplineasca
toate obligatiile asumate prin contract.

Durata conferintei: 1 zi (maxim 8 ore)

Perioada estimata pentru realizarea Conferintei regionale: 22 — 26 noiembrie 2021.

in termen de maxim 2 zile de la semnarea contractului, Autoritatea contractantd va emite
ordinul de incepere a activitatilor si il va comunica Prestatorului.

Data la care demareaza activitatile prevazute in contractul de prestari servicii este data
emiterii ordinului de incepere a activitatilor.

Autoritatea contractanta Tsi rezerva dreptul de a modifica data de desfasurare a evenimentului,
cu conditia notificarii Prestatorului cu cel putin 2 zile Thainte de data evenimentului, cu
prelungirea corespunzatoare a duratei contractului, daca este cazul.

IV. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

Conferinta regionala se va desfasura exclusiv online, in urmatoarele conditii:

1. Facilitati puse la dispozitie de Autoritatea contractanta:

1.1. Autoritatea contractanta va pune la dispozitie platforma online pe care se va desfasura
evenimentul.

1.2. Autoritatea contractantd va pune la dispozitia Prestatorului in timp util toate datele si
informatiile necesare in vederea organizarii In bune conditii a evenimentului (program
eveniment, informatii privind tematica, cerinte si detalii privind organizarea evenimentului,
etc.).

2. Activitatile care intra in sarcina Prestatorului

in vederea realizarii activitatilor de instruire, Prestatorul se obliga sa puna la dispozitie minim
1 lector specializat in domeniul achizitiilor publice care sa indeplineasca urmatoarele cerinte
minime:



o Absolvent al unei institutii de Tnvataméant superior dovedita prin prezentarea unei
diplome de licentd/master/doctorat sau echivalent;

e Certificat /diploma de formator acreditat A.N.C. sau echivalent;

e Experienta in domeniul achizitiilor publice de minim 3 ani;

e Experienta de formator doveditd prin minim trei cursuri/ sesiuni de formare (formale si
informale) autorizate.

Pentru demonstrarea cerintelor si a experientei, se vor prezenta documente justificative (CV-
uri, diplome, certificate, recomandari, copii contracte etc.). Prestatorul are obligatia sa asigure
alocarea de resurse umane competente, cu un inalt grad de profesionalism si experienta,
familiarizate pe deplin cu sarcinile primite si sa se asigure in permanenta de disponibilitatea
resurselor corespunzatoare pentru realizarea activitatilor prevazute in caietul de sarcini.
Schimbarea/ inlocuirea lectorilor prezentati in cadrul ofertei se va efectua numai cu aprobarea
expresa a Beneficiarului si numai in cazuri exceptionale si temeinic justificate (de ex.: deces,
boala, accident, demisie, etc.) si numai cu inlocuirea lectorului propus cu un alt lector care
indeplineste cel putin aceleasi conditii solicitate in documentatia de atribuire.

Prestatorul trebuie sa se asigure ca lectorul nu se afla in conflict de interese in ceea ce
priveste participarea acestuia la activitatile din cadrul contractului. Prestatorul are obligatia de
a se asigura ca lectorul cunoaste foarte bine care sunt obiectivele activitatii, precum si
responsabilitatea atribuita.

Pe toata perioada derularii contractului, Prestatorul este responsabil de respectarea normelor
privind prelucrarea datelor cu caracter personal in conformitate cu prevederile Regulamentului
UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Cu cel putin 1 zi Thainte de data stabilitd pentru organizarea evenimentului, Prestatorul va
pune la dispozitia Autoritatii contractante informatii detaliate despre prezentarea ce urmeaza
a fi sustinuta de lector (de ex.: structura prezentare, continut, modul de abordare a tematicii,
etc.). Prestatorul va avea obligatia sa respecte cerintele si sa ia in considerare eventualele
observatii/recomandari facute de Autoritatea contractantd cu privire la prezentarea ce
urmeaza a fi sustinuta de lector.

V. ORGANIZARE $| METODOLOGIE DE PREZENTARE A OFERTEI

5.1. Continutul propunerii tehnice

Ofertantul va completa formularul de Propunere tehnica (pus la dispozitie in capitolul
Formulare) cu toate datele si informatiile solicitate.

Propunerea tehnica va fi prezentata astfel incat sa asigure posibilitatea verificarii conformitatii
acesteia cu cerintele minime obligatorii prevazute in caietul de sarcini.

5.2. Propunerea financiara

Propunerea financiara va fi prezentata in lei, atat in suma globala, cu evidentierea separata a
TVA, cat si pe fiecare tip de cheltuiald, cu evidentierea unitatilor de masura si a valorilor
unitare, conform Formularului de oferta si a centralizatorului de preturi prevazut in capitolul
Formulare din cadrul documentatiei de atribuire.

CRITERIUL DE ATRIBUIRE: Pretul cel mai scazut
V1. OBLIGATII S| RESPONSABILITATI

6.1. Obligatiile si responsabilitatile Prestatorului:
Prestatorul este obligat sa respecte legislatia nationala in vigoare, precum si procedurile



aplicabile proiectelor finantate din POAT 2014-2020.

Prestatorul este responsabil pentru executia la timp si intocmai a tuturor activitatilor si pentru
obtinerea rezultatelor stabilite prin caietul de sarcini.

Prestatorul va indeplini toate cerintele cu respectarea si aplicarea celor mai bune practici in
domeniu.

Prestatorul este obligat sa aleaga de fiecare data solutia care raspunde cel mai bine
intereselor Autoritatii contractante.

Pentru implementarea in timp si cu succes a proiectului, Prestatorul va asigura furnizarea de
informatii, date si obtinerea in timp util a oricaror comentarii/ constatari cu privire la
documentele produse. Prestatorul isi asuma responsabilitatea pentru pregatirea de
documente si cerinte clare.

Prestatorul are obligatia sa asigure alocarea de resurse umane competente, familiarizate pe
deplin cu sarcinile primite si sa se asigure in permanenta de disponibilitatea resurselor
corespunzatoare pentru realizarea activitatilor prevazute in Caietul de sarcini.

Prestatorul are obligatia de a informa Autoritatea contractantd permanent si in mod corect
despre evolutia contractului. Pe baza informatiilor furnizate de Prestator si in baza analizei
actorilor implicati in gestionarea proiectului, Autoritatea contractanta poate solicita
modificari/completari ale contractului, in situatia in care acest lucru se impune.

Prestatorul trebuie sa consulte Autoritatea contractanta cu privire la orice aspect/ problema
care apare in procesul de implementare.

Prin semnarea contractului de servicii, Prestatorul recunoaste atat importanta serviciilor pe
care trebuie sa le furnizeze, cat si constrangerile legate de termenele de implementare a
activitatilor proiectului.

Prestatorul va adopta o atitudine constructiva (pro-activd) in indeplinirea obiectivelor
contractului, aceasta insemnand urmatoarele:

e s3 demonstreze capacitatea de a se adapta modificarilor din proiectul in care este
implicat;

e sa elaboreze raportarile intr-un format agreat anterior cu Autoritatea contractanta, in
care informatiile furnizate sa fie complete, precise, clare, exacte si fara ambiguitati, cu
atentie la detalii si accesibilitate;

e sa certifice corectitudinea solicitarilor de plati aferente implementarii contractului.

Prestatorul va pune la dispozitia Autoritatii contractante toate documentele realizate in cadrul
contractului, acestea intrand in proprietatea exclusiva a celui din urma.

Prestatorul va asigura pastrarea confidentialitati documentelor, materialelor, datelor si
informatiilor in legatura cu proiectul, care au fost indicate de catre Autoritatea contractanta ca
fiind confidentiale.

Prestatorul va respecta legislatia nationala in vigoare pentru toate tipurile de activitati si
cheltuieli pe care le presteaza.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuala, rezultate ca urmare a prestarii serviciilor vor fi proprietatea exclusiva a
Beneficiarului, care le va putea utiliza, publica, cesiona ori transfera asa cum va considera de
cuviinta, fara limitare geografica ori de alta natura.

Prestatorul este exclusiv responsabil in cazul in care acesta isi insuseste idei, metode,
proceduri, tehnologii, rezultate sau texte ale unei alte persoane, indiferent de calea prin care
acestea au fost obtinute, prezentandu-le drept creatie proprie, precum si in cazul unei acuzatii
de plagiat ulterioare incheierii contractului de prestari servicii i realizarii livrabilelor.
Prestatorul este pe deplin responsabil de managementul contractului din punct de vedere
administrativ, financiar, orientat spre obtinerea rezultatelor. Acesta trebuie sa respecte
conditiile formulate in prezentul caiet de sarcini.



6.2. Obligatiile si responsabilitatile Autoritatii contractante
Beneficiarul are urmatoarele obligatii:

e sa furnizeze Prestatorului informatiile suplimentare cerute, necesare acestuia
pentru indeplinirea serviciilor prevazute in contract;

¢ sa asigure platfoma online pentru realizarea evenimentului;

¢ sa stabileasca personalul propriu care va lucra in cadrul proiectului;

e sa participe la gestionarea curenta a activitatilor din cadrul proiectului;

¢ sainformeze in timp util Prestatorul in legatura cu orice modificare a cerintelor care
vor avea impact asupra serviciilor prevazute in contract.

VIl. METODOLOGIE DE LUCRU

Pentru buna desfagurare a activitatilor si atingerea rezultatelor proiectului Prestatorul va
colabora permanent cu Autoritatea contractanta.

in termen de maxim 1 zi lucratoare de la data inceperii contractului, va fi organizata o intalnire
de lucru (online) la care vor participa reprezentanti ai Autoritatii contractante (membrii echipei
de implementare a proiectului) si ai Prestatorului. in cadrul acestei intalniri vor fi stabilite
procedurile de lucru in vederea desfasurarii activitatii pentru indeplinirea corespunzatoare a
serviciilor contractate.

VIIl. ALOCAREA RISCURILOR S| MASURI DE GESTIONARE A ACESTORA

Risc: Nelivrarea in termen a livrabilelor contractului

Raporat |a situatia actuald generata de pandemia de Covid — 19 exista riscul sa se inregistreze
intarzieri in prestarea serviciilor asumate.

Masura de gestionare: Planificarea din timp a realizarii serviciilor solicitate, astfel incat sa nu
se producéa dezechilibre care sa afecteze buna desfasurare a activitatilor contractului.
Prevederea, la niveul contractului a clauzelor privind termenele de livrare si penalitatile de
intarziere.

Risc: Prestarea de servicii sa fie sub nivelul standardelor impuse prin documentatie
Masura de gestionare: in cadrul receptiei calitative se va urmari respectarea specificatiilor
tehnice din caietul de sarcini si din propunerea tehnica.

Autoritatea contractanta a introdus in contractul de prestare servicii care se va incheia clauze
clare privind drepturile si obligatiile partilor, mecanismele de plata, termenele de livrare,
conditiile de receptionare, garantii, despagubiri si penalitati, etc., clauze prin care autoritatea
contractantd urmareste gestionarea riscurilor si indeplinirea corespunzatoare a contractului.

Drepturile de autor asupra livrabilelor realizate conform contractului, daca este cazul, revin
exclusiv Asociatiei ROREG.

Prestatorul va cesiona exclusiv Autoritatii contractante, pe durata recunoscuta de lege, pe
teritoriul Romaniei si in afara acestuia, dreptul de proprietate intelectuala asupra livrabilelor
contractului, daca este cazul. Pretul cesiunii drepturilor de proprietate intelectuala este inclus
in pretul contractului de achizitie.

IX. MODALITATEA DE EFECTUARE A PLATILOR
Plata se va realiza dupa finalizarea conferintei, pe baza raportului intocmit de Prestator si
acceptat prin proces-verbal de receptie de catre Autoritatea contractanta si a facturii emise de
Prestator, in conformitate cu prevederile contractuale.




Important !

Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale,
operatorii economici avand obligatia de a prezenta oferte care sa indeplineasca
cerintele minime impuse.

Orice mentiune cu privire la o marca de referinta, producator, origine, sursa, productie,
brevet de inventie, etc. se va considera ca avand mentiunea ,,sau echivalent”, chiar
daca nu se face expres aceasta precizare in text.

Toate cerintele de calificare, cerintele privind studii/diplome/atestari sau specificatiile
tehnice solicitate prin documentatia de atribuire vor fi considerate ca avand mentiunea
de «sau echivalent».

Intocmit,
Expert achizitii publice
lleana Corina Szaplonczay
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